UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoclap - Twdo - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO -
CONG POAN NGANH GIAO DUC

SH é(g GDDPT-CDBGD Tp. Ho Chi Minh, ngenOG thang 9 nam 2018

HUONG DAN VE TO CHUC VA NQI DUNG
HOI NGHI NGUOI LAO PONG NAM HOC 2018 - 2019

Kinh giri: - Truomg Phong Gido duc va Dao tao cac Quéan/ Huyén ;
- Ngudi sir dung lao dong, Chu dAu tu, Tha truong, HOi dong Quan tri va
Chu tich CPCS Cong ty, truong THPT, TCCN, Cao ddng ngoai cong lap.

Cén cu Nghi dinh 50 05{2015/NB-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cua B Luat lao dong;

Cén ctr Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét khoan 3
didu 63 cla B0 ludt Lao dong ve thuc hién Quy ché din chu & co s& tai noi lam vigeva
Hudng dan s& 32/2007/TTLT — BLDTBXH —~ TLDLDVN ngay 31/12/2007 cua BO Lao dong
Thuong binh — X& hoi va Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé huong dan td chirc hoat
dong cua Hoi nghi nguoi lao dong:

Cén ctr Quyét dinh 04/2000/QD-BGDDT ngay 01/03/2000 cua Bo Truong Bé Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy che thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong;

Can cir Thong tu 36/2017/BGDDT cua B Gido duc va Dao tao ngay 17/12/2017 vé ban
hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi v&i co s¢ gido duc va dao tao thude hé théng gido duc
qudc dan

Cén ctr Thong tu 13/201 1/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bo Giéo duc va Pao tao vé
Quy ché tb chic ‘hoat dong cua truong tiéu hoc, truong THCS, trudng THPT va truong phd
théng c6 nhiéu cap hoc loai hinh tu thuc:

Cian ctir Cong vén‘sé 198/CDN-CSPL ngay 29/8/2018 cta Ban Thuong vu Cong doan
Gido duc Viét Nam vé viéc thyc hién dan chu co s¢ trong hoat dong cua co quan, don vi,
truong hoc nam hoc 2018 - 2019;

Giam dbc S& Gido duc va Pao tao, Ban Thuodng vu Cong doan nganh Giao duc Thanh
phé H6 Chi Minh théng nhat huéng din ndi dung t6 chirc Hoi nghi nguoi lao dong nam hoc
2018 - 2019 tai cac don vi, trudng ngoai cong lap, cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hiru
han nhu sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG VE TO CHUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG
1. Pham vi, d6i twgng thwe hién
- Cac don vi, truong ngoai cong lép va Cong ty cb phan, Cong ty trach nhiém hitu han.
- bbi tuong thyuc hién: Chu dau tu, Chu tich Hoi dong quan tri (nguoi sir dung lao dong),

Ban Chap hanh CDCS hoic Ban Chép hanh cong doan 1am thi va ngudi lao dong cua
don vi.

- Luu y: Truong hop ngudi sur dung lao dong ving mit, phai lam gidy uy quyén cho Thu
truong don vi hogc thanh vién ¢6 trach nhiém khac: ngi dung uy quyén phai ghi rd ho
tén, chire vu clia ngudi duge uy quyén va cac ndi dung duge phép thay mit ngudi su
dung lao dong quyét dinh, ky két cac van ban co tinh phap ly trong hdi nghi.
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2. Muc dich té chirc hdi nghi nguoi lao dong

To chire hoi nghi nguoi lao dong trong cic don vi néu trén nhdm phét huy quyén dén cha
true tiép cua ngudi lao dong, tao diéu kién va to chirc dbi thoai theo quy dinh tai Nghi
dinh 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 cua Chinh phu dé nguoi lao dong duge biét, dugc
tham gia v kién va giam sat nhirng van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phép chinh
dang: nghia vu va trach nhiém cua nguoi lao dong.

Thong qua viéc thuc hién dan chu truc tiép tai hoi nghi nguoi lao dong, xay dung quan
hé¢ lao dong hai hoa, 6n dinh, gop phdn ngan ngira va han ché tranh chép lao dong, thuc
hi¢n dén chu trong khuén kho phap luat, gop phan xdy dung don vi vimg manh, phat
trién bén virng.

Ky két thoa uéc lao dong tap thé gitra nguoi str dung lao dong va Ban Chap hanh CDCS
hodc Ban Chép hanh cong doan lam thot hodc Ban Thuwong vu CDGDTP doi véi nhitng
don vi chwa thanh 1gp té chirc cong doan (dai dién cho nguoi lao dong cua don vi) thé
hién su thong nhét bang van ban theo quy dinh.

3. Nguyén tic to chirc

IL.

Hoi nghi nguoi lao dong trong cac don vi ngoai cong ldp va cong ty c¢d phan, cong ty
trach nhiém htru han phai dugc to chirc hing nam. Truong hop can thiét, nguoi sir dung
lao dong hodc Ban Chép hanh CPCS dé xuat to chirc hdi nghi nguoi lao dong bat
thuong.

Hoi nghi nguoi lao dong duge thira nhén la hop lév khi qé su thglm du cua trén 2/3 téng sO
gido vién, nhan vién va ngudi lao dong hodc 2/3 tong so dai biéu dugc nguoi str dung lao
dong va Ban Chap hanh CDCS quyét dinh triéu tap (néu la Hoi nghi dai biéu).

Nghi quyét cua hoi nghi nguoi lao dong chi c6 gia tri khi ¢6 trén 50% tong so dai biéu
chinh thtrc du hdi nghi biéu quyét tan thanh.

Thoa wdc lao dong tap thé chi co gia tri va thue hién ky két khi co trén 50% tong s dai
biéu chinh thirc tham dy hoi nghi biéu quy ét tan thanh.

TRINH TU VA NOI DUNG HOQI NGHI NGUOI LAO PONG
Xay dung ké hoach t6 chire Hai nghi nguoi lao dong tir cap Phong. Ban, T6, Phan xudng

(sau day goi la hdi nghi cap t6) dén Hoi nghi nguoi lao dong toan don vi, cong ty.

1. Hoi nghi ngwoi lao dong cip to

1.1. Truong phong ban, quan ly phéan xuong, to trudng céc to biao cao két qua thuc hién cac

chi tiéu ke hoach cua nam trude va cac chi tiéu nhiém vu ndm hoc méi hodc cac chi tiéu
nhiém vu san xuat kinh doanh dugc giao trong ndm ké hoach cua don vi.

1.2. Chu tich c6ng doan bd phéan hodc to truong cong doan: bao cao két qua viéc thuc hién

cic ché do chinh sach d6i véi nguoi lao dong trong pham vi phong ban. t6, phan xudng
va cac kién nghi cua nguoi lao dong: trinh bay du thao stra doi bo sung thoa ude lao
dong tap thé hodc du thao mdi, du thao sira doi bo sung ndi quy, quy ché dan chu cua
don vi.

1.3. Nguoi lao dong: CB. GV. NV hoic cong nhan san xuat thao luan cac giai phap dt. hoan

thanh va hoanthanh vugt muc cac chi tiéu nhiém vu nam hoc, cac chi tiéu san xuat kinh
doanh, d¢ xuat nhitng sang kién, kién nghi cai thi¢n dicu kién lam viéc tai phong ban,
to, phan xuong: néu nhimg kién nghi v&i Hoi dong quan tri, nguoi sir dung lao dong va
Ban Chap hanh CDCS: thao luan ndi dung du thao méi hoac du thao stra doi bd sung
cac nodi quy, Quy ché dan chu cua don vi.

Tham gia bau dai biéu du hoi nghi nguoi lao dong don vi, cong ty (néu co).
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2. Hoi nghi ngwoi lao dong toan don vi, cong ty

Gom cac ndi dung sau:
2.1. Phéin nghi thire
a. Bau Doan chu tich va thu ky hoi nghi :

- Poan chu tich gom: Nguoi sir dung lao dong, thu truong don vi, Chu tich CDCS, céc

thanh vién khac (do héi nghi quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét), Poan chu tich co
tr 3 dén 5 nguoi, Boan chu tich ¢6 trach nhiém chu tri hdi nghi.

Poan Chu tich du kién va dé cur thu ky, iy biéu quyét ciia hdi nghi, thu ky ¢o trach
nhiém ghi bién ban. trinh bay du thao thoa udc lao dong tap thé va du thao nghi quyét
cua hoi nghi.

b. Béo cdo tinh hinh dai biéu du hoi nghi.

2.2. Phan ndi dung chinh ciia hdi nghi

a.

Nguoi su dung lao dong, thu truong don vi, bao cdo cac ndi dung sau:

Bao cao tong két tinh hinh thuc hién nhiém vu nam (nam ‘hoc) ct, phuong hudng,
nhiém vu ndm (ndm hoc) mai, ke hoach, bién phap phat trién, phuong an sap xép to
chirec by may quan ly didu hanh, sap xép lao dong, doi mai trang thiét bi, phuong tién
giang day (thiét bi cong nghé trong san xuat) trong thoi gian téi.

Béo céo danh gia vé cong tac Bao ho lao dong: cac bién phap nham dam bao An toan -
Vé sinh lao dong - Phong chong chay no, bao vé moi truong, cai thién didu kién lam
viéc, ning cao doi sdng vat chat tinh than va dao tao, boi dudng tay nghé cho GV, NV,
nguoi lao dong.

Béo cao tinh hinh. xay dyng va thuc hién quy ché dan chu co so, noi qui, qui ché cua
don vi, nhitng ndi dung can stra doi, bo sung cho phit hgp véi yéu cau nhiém vu méi va
céc chi dao cua cap trén, cac van ban phap luat ciia Nha nudc.

Bao cao cong khai muc dich lap quy khen thuong, quy phuc loi theo quyét dinh cua Hoi
dong thanh vién, Dai hoi cd dong & Cong ty. viée déng 2% kinh phi cong doan vé
Céng doan cép trén (ké ca nhirng don vi chua thanh lap té chive cong doan) theo
quy dinh ctia Ludt Cong doan va Hwdong dan sé 486/HD-GDPT-CDN ngay 26/02/2014
ctia S¢ Gido duc va Pao tao, trich ndp Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that
nghiép, cong khai tai chinh vé cac nodi dung lién quan dén nguoi lao dong.

Tra 10i cic cau hoi cua dai biéu co lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh; tiép thu
va giai quyét cac kién nghi thugc tham quyén Hoi dong quan tri, kién nghi HPQT giai
quyeét.

. Ban Chap hanh céng doan co s& bdo cdo cac ndi dung sau:

Bao cao két qua to chic hoi nghi nguoi lao dong cap phong, ban, t6, phan xuong san
xudt, cac kién nghi clia nguoi lao dong da tap hop tir hoi nghi cap dudi.

Bdo cdo tong hop viée tham gia xay dung quy ché dan chu co s0: xay dyng, sua doi cac
noi quy, quy ché ¢o lién quan truc tiép dén nghia vu va quy én loi cta ngudi lao dong.
(quy ché ddi thoai. quy ché cong khai), quy ché phdi hop.

Béo cdo tinh hinh sir dung qu¥ phuc loi, qu§ khen thudng (néu o), tinh hinh thuc hién
thoa wdc lao dong tap thé trong ndm qua, nhirng ndi dung da thyc hién, chua thuce hién,
nguyén nhan.

Trinh bay ndi dung du thao thoa udc lao dong tap thé mai, hodc du thao sira doi, bod
sung thoa ude lao dong tap thé.
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d.

€.

Bao cao céc kién nghi cua tép thé nguoi lao dong cua don vi voi HDQT, nguoi sir dung
lao dong, thu truong don vi.

Tiép thu cac y kién cua dai biéu vé nhirng van dé thudc vai tro trach nhiém cua cong
doan.

. Cac dai biéu thao luan tai Hoi nghi lay y kién biéu quyét thong nhat vé: Quy ché dén

chii co s&, Thoa ude lao dong tap thé, Quy ché phdi hop giira Ban Chap hanh CDCS va
HPQT (ngudi st dung lao dong), Quy ché cong khai, Quy ché dbi thoai tai noi lam
viéc.
. Ky két Thoa ude lao dong tap thé méi hodc ky sira dbi, bo sung Thoa uéce lao dong tép
thé (khi da hoan thanh thuong lugng theo luat dinh).
Khen thuong, phat dong thi dua, ky két cac giao ude thi dua phin dau hoan thanh cac
chi tiéu nhiém vu ndm hoc (ké hoach san xuat, kinh doanh trong nam).

Biéu quyét thong qua nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong.

3. Noi dung hdi nghi ngwdi lao dong bat thwong

Noi dung cta hoi nghi nguoi lao dong bat thudomg tap trung ban va quyét dinh cac van dé
la nguyén nhén phai triéu tdp hoi nghi.
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hoi diém t6 chire

Ddi v6i trudng hoc: Hoi nghi ngudi lao dong t6 chirc vao dau nam hoc méi (tir 01/9 va
ket thic trude 15/11), bao cao két qua thuc hién cham nhat 1a mot tuan sau khi két
thuc hdi nghi.

Doi véi cong ty, co quan: Hoi nghi nguoi lao dong to chirc vao 65!1 nam dwong lich (tir
thang 01 va két thic cham nhat vao cuéi thang 02), bdo cdo két qua thuc hién cham
nhat la mot tuan sau khi két thuc hoi nghi.

2. Hinh thitc t6 chire

3. T

Hoi nghi toan thé: t6 chuc tai cac don vi ¢6 dudi 100 lao dong.

Ho1 nghi dai biéu: to chire tai cac don vi co tur 100 lao dong tro [én. Hoi nghi nguoi lao
dong cap phong, ban, to, phan xuong t6 chirc bau Pai biéu ctia minh dé di du hoi nghi
dai biéu cua toan don vi. S6 luong Dai biéu dugc bau theo sy phan bd da dwoc thong
nhat gitra nguoi sir dung lao dong (Thu trudng) va Ban Chap hanh CDCS.

Hoi nghi bét thuong: Khi ¢6 nhiing bién dong lon, anh huong to1 tinh hinh tuyén sinh,
san xuat, kinh doanh ctia don vi, tic dong truc tiép téi quyén loi, nghia vu cua nguoi lao
dong trong don vi thi nguoi st dung lao dong. Thu truong hodc Ban Chap hanh cong
doan don vi co thé dé xuat viéc to chire hoi nghi ngudi lao dong bat thuong.

hanh phan tham dw Héi nghi

3.1. Hoi nghi cap phong, ban, t6, phan xuong san xudt

Thanh phan du Hoi nghi la ngudi lao dong trong céc phong, ban, td, phan xuong.

3.2. Hoi nghi toan thé

Gom toan thé ngudi lao dong dang lam viéce theo hop dong xac dinh thoi han va khong
xac dinh thoi han tai don vi.

DI Vo don vi, cong ty do ddc thu hoat dong san xuat kinh doanh, nguoi lao dong
khong the roi vi tri cong tac thi nguot s dung lao dong (Thu truong) va Ban Chap hanh
CDCS thoa thuan thanh phan dai biéu du Hoi1 nghi.

3.3. Hoi nghi dai biéu



- Thanh phén tham du Hoi nghi dai biéu gom dai biéu duong nhién va dai biéu duge bau
tir cac phong, ban, to, phan hiéu (d01 UREEEY nhleu dia diém hoat dong gido duc
cach xa nhau), phan xudng san xuat theo co cdu va so lwong do ngudi str dung lao dong
(Thu truong) va Ban Chép hanh CDCS théng nhit quyét dinh trén co s& s6 lao dong
thuc té tai don vi.

- Dai biéu duong nhién gém: Nguoi st dung lao dong, Chu dau tu, Cha tich Hoi dong
quan tri, thanh vién HPQT, Héi dong thanh vién; Thu trudong, Phé Thi trudng, ké toan
truong, Chu tich, Pho chu tich CBCS, Uy vién Ban Thuong vu CDCS (Uy vién Ban
Chép hanh noi khéng ¢6 Ban Thuong vu); Bi thu bang uy hoac Bi thu Chi bd (noi
khéng co Pang ty); Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu c6); Trudng
ban kiém soat; Truéng ban nir cong.

- Pai biéu dugce bau: Pai biéu duge hoi nghi nguoi lao dong cap T, phong, khoa bau
phai c6 56 phleu bau dat trén 50% (qua ban) la} theo thur tu tir nguoi c6 s6 phleu cao
nhat tr¢ xudng cho du s6 dai bleu dwoc phéan bo; truong hop bau lan thi nhét chua du
s6 dai biéu duoc phan bd, thi tlep tuc bau cho dén khi du so dai biéu; trong truong hop
coO nhleu dai biéu co ciing sd ph1eu bau vuot qué s6 dai biéu duoc phan b6 thi to chire
bau tiép nhimg nguoi ¢o cung so phleu nay dé ldy tir nguoi c6 sd phiu bau cao nhat
dén du so dai biéu dugc phan bo.

3.4. Hoi nghi bat thuong
Thanh phan du hoi nghi la dai biéu da tham dyu hoi nghi nguoi lao dong thuong nién
truge do.
4. Trach nhiém cia cac bén tham gia h¢i nghi ngudi lao dong
4.1.Trach nhiém cua ngwoi sw dung lao dong, Thu triecong don vi
a. Trude khi t6 chire Hoi nghi

- Chu tri xay dung ké hoach t6 chire hoi nghi ngudi lao dong tai don vi.

- Théng nhat véi Ban Chép hanh CDCS v¢ hinh thie t6 chirc Hi nghi, s6 dai biéu phan
bo cho phong, khoa, t0, ra quyét dinh tri¢u tdp Hoi nghi.

- Chuén bi cac bao cdo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu. ké hoach nam hoc trudc,
phuong hudng nhiém vu ndm hoc maéi va cac bao cao khac ¢é lién quan (¢ muc II,
diém 2, khoan 2.2, tiét a).

- Cha tri phrf)i hop voi Ban Chép hanh CDCS chuén bi du thao méi hodc du thao noi
dung sura doi bo sung Quy ché dén chu co so, thoa ude lao dong tép thé, du thao cac
ndi quy. Quy ché cong khai, Quy ché dbi thoai tai noi lam viée. Quy ché ph01 hop
gitra Ban Chép hanh CDCS va nguoi s dung lao dong va cac van ban khac dé dua ra
ldy v kién tai hoi nghi ngudi lao dong cap. phong, khoa, 6.

- Chudn bj cac diéu kién vit chat, ky thudt dé té chirc hdi nghi ngudi lao dong.

b. Sau khi t chire Hoi nghi

- Nguoi su dung lao dong, Thu truong don vi chiu trach nhiém chi dao céc phong, khoa,
t0. lap ké hoach, trién khai thyc hién nghi quyét hoi nghi nguot lao dong, nghién ctru
stra do1 bo sung cac qui dinh cua don vi phu hop véi nhitng nd1 dung da thong qua tai
hoi nghi nguoi lao dong.

- Ddng ky théa woc lao djng tip thé theo quy dinh cta phap luat (tai co quan quan ly
lao dong dia phuong noi don vi dang ky hoat dong). Gui ban sao “Thong bao \aL
nhan dang ky thoa wdc lao dong tap thé cua co quan quan ly lao dong dia phuong™ vé
Céng doan nganh Gido duc Thanh phd kém theo ho so hdi nghi nguai lao dong.

- Trién khai thuc hi¢n Thoa udce lao dong tap thé da ky két gitra ngudi st dung lao dong
va dai dién Ban Chap hanh CDCS.
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4.2.

Dinh ky 06 thang, cung voi Ban Chép hanh CBCS danh gia tinh hinh thye hién nghi
quyét hoi nghi nguoi lao dong. thoa ude lao dong tap thé, két qua cdc phong trao thi
dua va thong bao cho nguoi lao dong don vi dugc biét; phoi hep té chire déi thoai tai
don vi theo quy dinh tai Khodan I, Diéu 63, Chwong V ciia Bé ludt Lao dpng 2012
va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cua Chinh phii.

Trdach nhiém ciia Ban Chap hanh CDCS

a. Trudc khi td chire Hoi nghi

b.

4.3.

a.

Phoéi hop véi nguoi sir dung lao dong, Thu truong don vi xdy dung ké hoach té chire
hoi nghi nguoi lao dong cta don vi.

Chuan bi cac bao cao vé tinh hinh thuc hién thoa ude lao dong tap thé, sir dung cac
quy khen thuong, cong doan. cac quy do nguoi lao dong dong gop.

Giam sat tinh hinh thgc hién hoi nghi nguoi lao dong tai cac phong, ban, td, phan
xuong. Tép hgp cac kién nghi cua nguoi lao dong.

Tién hanh thuong luong céac ndi dung du thao moi hodc du thao sura doi, bo sung thoa
ude lao dong tap thé (theo quy trinh, quy dinh cua phap luat).

Tham gia xdy dung du thao méi hodc du thao sira doi bo sung cac ndi quy, quy ché
cua don vi trén co sO két qua cua qua trinh thuong lugng. Sau dé thong bao cho cac
t6, phong, khoa dé 1ay v kién thong nhét.

Sau khi t6 chirc hoi nghi nguoi lao dong

Bao cdo két qua to chire hoat dong clia hoi nghi nguoi lao dong don vi cho Cong doan
nganh Giao duc Thanh pho (cham nhét 07 ngay sau khi t6 chire Hoi nghi).

H6 so ndp 02 bd gdm: Bién ban Hoi nghi, Nghi quyét Hoi nghi, Quy ché dan chu
co s&, Thoa ude lao dong tap thé, Quy ché phdi hop.... (ban chinh, cé day di chit ky
va déng ddu).

Gidm sdt viéc thwe hién ding ky théa wée lao dong tap thé theo quy dinh cia phdp
ludt va viéc ngp ban sao “Thong bao xac nhdn dang ky thoa udc lao dong tap thé cua
co quan quan ly lao dong dia phuong” vé Cong doan nganh Gido duc Thanh phé.
Phéi hop nguoi sir dung lao dong (Thu truong) chi dao, kiém tra thuc hién Nghi quyét
hoi nghi ngudi lao dong va Thoa ude lao dong tap thé.
Tham gia v&i nguoi sir dung lao dong (Thu trudng) trong viée thuc hién sira doi, bo
sung cac quy dinh cia don vi cho phi hop véi thoa ude lao dong tap thé, ndi quy. quy
ché don vi ma hoi nghi nguoi lao dong da thong qua.
Giam sat viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong, phdi hop véi cac doan thé
trong don vi, dong vién nguoi lao dong thuc hién nghi quy ét hoi nghi ngudi lao dong,
Thoa udc lao dong tap the, cac ndi quy, Quy ché.
Dinh ky 6 thang cung va&i nguoi s dung lao dong (Thu truong) don vi danh gia tinh
hinh thue hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong. Thoa wdce lao dong tap thé, két qua
cac phong trao thi dua va thong bao cho nguoi lao dong biét. Phéi hop 16 chire dbi
thoai tai don vi theo ngi dung quy dinh tai Khoan I, Diéu 63, Chiwrong V cua Bj
ludit Lao dong 2012 va Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 ciia Chinh phii.
Trich nhiém dai biéu dw Hpi nghi
Thao luan va tham gia truc tiép v kién nhirng van dé do nguoi sir dung lao dong trinh
bay, nhirng giai phap thuc hién ké hoac.h chi tiéu, nhiém vu vé An toan lao dong - Vé
sinh lao dong - Phong chdng chay no: An toan - vé sinh thuc pham, bao vé méi trudng,
ph0| hop to chirc kham sue khoe, kham phu khoa dinh ky. cai thién diéu kién lam viéc,
cai thién quan hé lao dong, sip xép bb tri lao dong hop 1y, cai thién doi sbng vat chét,
tinh than cho nguoi lao dong.




b. Thao luén ndi dung dy thao mdi, hodc noi dung du thao sira d6i bd sung Quy ché dén
chu co s6, Quy ché cong khai, Quy ché phdi hop, Quy ché ddi thoai, ndi quy lao dong,
théa ude lao dong tap thé dé dai dién Ban Chép hanh CDCS va ngudi sir dung lao dong
cua don vi ky (dam bao theo céac quy dinh cua phéap luat hién hanh).

¢. Thao ludn va biéu quyét nhimg noi dung kién nghi voi Hoi ddng Quan tri, biéu quyét
thong qua nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

d. Truyén dat két qua hoi nghi ngudi lao dong cho nhitng nguoi lao dong khong di du
(Hoi nghi dai biéu).

5. Kinh phi t6 chire
Ngudi sir dung lao dong (Thu truomg) dam bao kinh phi dé t6 chire hoi nghi nguoi lao
dong tai cac TH, phong, khoa va don vi.

6. Chuong trinh hji nghi nguoi lao djng gdm céc ndi dung chinh sau

CHUONG TRINH HQI NGHI (PAI BIEU) NGUOI LAO DPONG
NAM HOQC 20.... -20....

I. PHAN NGHI THU'C (do Ban Tb chitc Hoi nghi diéu hanh)
1. Tuyén bd 1y do - Gidi thidu dai biéu.
2. Gi6i thidu thanh phin Poan chu tich, thu ky - Biéu quyét cua Hoi nghi.
3. Moi Doan chu tich va thu ky 1én lam nhiém vu.
II. PHAN NOI DUNG (do Poan chu tich diéu khién)
1. Thdng qua chuong trinh h¢i nghi.
2. B4o cdo tinh hinh thuc hién chi tiéu nhiém vu ndm hoc trude va chi ti€éu nhiém vy ndm
hoc maoi
B4o céo tinh hinh thue hién chinh sach phap luat cho NLD nam hoc 20...-20...
Bio cdo két qua to chirc hoi nghi NLD cdp T6 nam hoc 20...-20.... - Gidi dép céc thic
mac kién nghi
5. Hoi nghi tiép tuc thio luan
6. Thong qua Quy ché dan chu - Biéu quyét ctia Hoi nghi
7. Thong qua Quy ché cong khai - Biéu quyét ciia Hoi nghj
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. Théong qua Quy ché dbi thoai dinh ky - Biéu quyét cua Hoi nghi
. Quyét dinh thanh lap Hoi dong hoa giai (néu co)
10. Thong qua Quy ché phdi hop cong tac giita Chinh quyén va CDCS
11. Thong qua ndi dung Thoa ude lao dong tap thé - Biéu quyét ctia Hoi nghi
12. Ky két Thoa u6c lao dong tap thé
13. Phat biéu chi dao cua cap trén tham du
I1I. PHAN BE MAC
1. Thong qua nghi quyét hoi nghi
1.1. Thu ky thong qua du thao nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong
1.2. Chu toa ldy v kién biéu quyét ctia toan thé hoi nghi
1.3. Ky két nghi quyét Hoi nghi (néu duoc biéu quyét tan thanh ¢ bude 1.2 trén 50%)
2. Bé mac.




7. V& cong tic chuin bi to chire hoi nghi
7.1. Trinh hd so trwée khi to chire hgi nghi chinh thirc

- Trong qué trinh chuin bi, trién khai hoi nghi, ban té chirc héi nghi phai thuong xuyén
bdo céo xin y kién chi dao cua Cap uy co so (neu ¢6), dong thoi can tranh thu y kién
phéi hop chi dao ctia cong doan cap trén truc tiep.

- Hb so chuan bj trinh hoi nghi chinh thirc phai duoc gui vé Cong doan nganh Gido duc
Thanh phé (Phong 4.2, Tang 4, S¢ Giao duc va Dao tao) frudc khi 16 chirc hji nghi it
nhét 07 ngay lam viée &é lay y kién, bd sung, diéu chinh ndi dung, chuong trinh, kich
ban..

- Thw moi dy hdi nghi chinh thuc gui vé S& Gido duc & Pao tao va Ban Thuong vu
Cong doan nganh Gido duc Thanh phd (nén gui it nhit trude 07 ngay lam vige dé co
ké hoach sap xép cir can bo tham dy).

7.2. Cong tic chuin bi khic cho hdi nghi chinh thirce

- Chuén bi & cuong kich ban hoi nghi chinh thuc, cha y phin gioi thiéu va biéu quyét
DPoan chu tich, thu ky, du thao nghi quvet phat dong thi dua, phan khen thuéng, dy tru
kinh phi, cdng tac phuc vu... trude khi t6 chirc hoi nghi.

- Chudn bi sip xép, trang tri toan by Hoi truong; phan phong nén bd tri nhu sau:

co cd , —— - A —
DANG TO QUOC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
TUONG HQI NGHI NGUOI LAO PONG
BAC
HO TRUONG...
Nim hoc 20.... - 20...
Buc 9
dat Tp. Ho Chi Minh, ngdy ... ... thang ...... nam 20...
Tugng

8. Cong viéc can thye hi¢n sau hji nghij chinh thire

- Doan chu tich va thu ky hoi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac van ki¢n theo nghi
quyét hdi nghi; Ngudi str dung lao dong (Thu truong) don vi ky ban hanh chinh thurc;
Ban Chap hanh cong doan don vi thong bao két qua hoi nghi, trien khai nghi quyét hoi
nghi dén toan thé ngudi lao dong ctia don vi.

- Ngudi sur dung lao dong (Thu truong) phdi hop véi Ban Chéap hanh cong doan don vi
thue hién bao céo két qua hi nghi ngan gon kem theo céc tai li¢u hdi nghi c6 dong dau,
ky tén day du, ‘np 02 b vé Cong doan nganh Gido duc Thanh phd chdm nhat la 01
tudin sau khi két thic hoi nghi.

- Tat ca hd so (ban goc) cua Hoi nghi nguoi lao dong don vi gbm bién ban hoi nghi cip
td, hoi nghi don vi, nghi quyét, thoa ude (sau khi dugce diéu chinh bd sung, hoan thién
va co quan quan ly lao dong dia phuong c6 thAm quyén xac nhén)... phai duoc tdp hop
va luu trir ddy du tai don vi.




9. Riéng ddi voi cac don vi chwa thanh Iap to chire cong doan

Can ctr Khoan 3. Diéu 188, Chuong XIII cua Bo Luat lao dong 2012 va Diéu 17,
Chuong II Luat Cong doan 2012, Ban Thuong vu Cong doan nganh Giao duc Thanh pho sé&
lam viéc truc tiép v6i ngudi st dung lao dong (Thu trudng) cac don vi vé cac ndi dung to
chire, phéi hop xay dung noi dung Thoa udc lao dong tap thé, thoi gian t6 chirc Hoi nghi
nguoi lao dong; to chirc thuong lwgng, hoan thién Quy ché dan chu co s& va ndi dung Thoa
udc lao dong tap thé theo ludt dinh; dai dién ngudi lao dong cua don vi ky két Thoa ude lao
dong tap thé.

Trén day 1a mot s6 ndi dung hudng dan viée té chirc hdi nghi nguoi lao dong trong hoat
dong cua don vi trong nganh ap dung ké tir nam hoc 2018 - 2019 tro di, dé nghi nguoi su
dung lao dong (Thu trudng) cac don vi phm hop v6i cong doan cung cap khan trong to chirc
thuc hién. Trong qué trinh thuc hién néu co phat sinh vudng mic, dé nghi lién hé véi Ban
Thuong vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phé dé duoc hudng din kip thoi.

¢ Hong Son

Nguyén Thi Gai



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TENPONVL: . ...
Al Tp. Ho Chi Minh, ngay . thdng ... ndm 20

(Dé tham khao xdy dung Nghi quyét
phit hop voi thue té cua don vi)

NGHI QUYET

HQI NGHI NGUOI LAO PONG
NAM HQC 20........ —=20.......

Can cir Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 noi dung cua B¢ Luat lao dong;

_ Can cu Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét khoan 3
di¢u 63 cua Bo ludt Lao dong vé thuc hién Quy ché dan chu & co s tai noi lam viéce;

Can ctr Thong tu lién tich sb 32/2007/TTLT-BLDTBXH-TLDLD ngay 31 thang 12 ndm
2007 cua Bo Lao dong Thuong binh — Xa hoi va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam huong
dan veé to chirc hoat dong cia Hoi nghi nguoi lao dong:

Cén cu Quy et dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/03/2000 cua B§ Truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong;

Céan cur Cong \-an‘so 198/CDN-CSPL ngay 29/8/2018 cua Ban Thuong vu Cong doan
Giao duc Viét Nam vé viéc thuc hién dan chu co s¢ trong hoat dong ctua co quan, don vi,
truong hoc nam hoc 2018 - 2019;

Can cir Cong van lién tich s6 ......... DRAY v /...120... cua S¢ Gido duc va Dao tao
va Coéng doan nganh Gido duc Thanh phd Hé Chi Minh vé Huéng dan to chirc Hoi nghi
ngudi lao dong nam hoc 2018 - 2019;

Can ctr cac bién obé'ln gop v du thao Nhiém vu ndm hoc 20 . — 20.. da duoc Hoi nghi
ngudi lao dong cac To (Phong/Ban/Khoa) cua don vi thong qua ngay . thang . ndm 20 ;

Sau khi nghe céc bao cdo, tham ludn gop y bo sung cac giai phap thuc hién, toan thé can
bé - nha gido va lao dong cua don vi . . nhét tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi
vo1 cac ndi dung chinh nhu sau :

I. VE NHIEM VU NAM HQC VA CAC CHI TIEU PHAN PAU

Phat huy nhtrng két qua, thanh tich va cac kinh nghiém cua nam hoc 20.... — 20...., thuc
hién yéu cdu doi méi gido duc phod thong va tiép tuc phat trién co so vit chét va nang cao
chat luong gigo duc dao tao, tirng bude thuce hi¢n chuan hoéa, hién dai hoa va xa hoi hoa, thuc
hién t6t cha truong doi méi ndi dung va phuong phap day hoc; ddy manh gido duc hudng
nghi€p. Trong nam hoc 20 - 20 don vi lhéng nhat tap trung thuc hién cac nhiém vu va
cac chi tiéu da duoc Hoi nghi biéu quyét thong qua nhu sau
1. Vvé Phurong hwong nhiém vu nam hoc

* Nhirng noi dung da théng nhat: Gom cac Diéu: Diéu ., Diéu . Diéu . Dicu

(theo noi dung cac Diéu ghi trong dir thao Phirong hwong nhiém vu nam hoc da dwoc
bao cdo trivoc Hoi nghi)
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* Nhitng ndi dung can stra doi. bo sung: (ghi cu thé cac Diéu can bo sung)

2. Vé Giai phap thuc hién
* Nhirng ndi dung da thong nhat: Gom cac Pic¢u: Diéu .., Diéu ., Diéu ., Diéu
(theo ngi dung cdac Diéu ghi trong dw thao Phiong hwong nhiém vu nam hoc da dwoc
bao cao truoc Hoi nghi)
= Nhirng ndi dung can sira doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Diéu can bo sung)

3. Vé cdc chi tiéu phan dau
* Nhirng ndi dung da thong nhat: Gom cac Diéu: Diéu ..., Diéu .., Diéu ..., Diéu .,
(theo noi dung cac Diéu ghi trong du thao Phirong huwong nhiém vu nam hoc da dwoc
bdo cao truce Hoi nghi)

= Nhimg ndi dung cén sira doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Piéu can bo sung)

II. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hoi nghi da biéu quyét thong nhat:

j I Tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu co s& da duoc ban hanh theo Quyét dinh sbé: .
ngay .. théng ..nam .. cua nguoi su dung lao dong (Thu truong) d‘()‘n vi (hodc thuc hién
theo Quy ché dan chu co s¢ mdi xdy dung nam ...). Quy ché nay gom: ... Chuong va ..
Dicu.

2. Cac ndi dung mai va cac ndi dung sira doi, b sung gi“)m [T

(ghi cu thé cdc Diéu méi va cdc Piéu ¢6 sika doi, b6 sung)
- Vé ndi dung 3 cong khai (theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDTcia Bo6 GD&PT ngay
17/12/2017)
- Vé Quy ché déi thoai (theo quy dinh cua B Luat Lao dong va Ludt Cong doan 2012)
- Vénoi dung thuong luong (theo Nghi dinh 60/ND-CP cua Chinh phu)
- V& Quy ché phéi hop
- V& Quy ché Thi dua, Khen thudng
- V& Noi quy lao dong

[1I. VE NOI DUNG THOA UOC LAO PONG TAP THE
Hoi nghi da biéu quyét thong nhat:

1. Tiép tuc thuc hién Thoa udc lao dong tap thé da duoc ky két giira nguoi st dung lao dong
(Thu truong) va dai dién Ban Chap hanh CDCS ngay . thang . nam . . va da dang ky véi
co quan quan ly lao dong dia phuong vao ngay . thang . ndm _ . cong doan cép trén vao
ngay .. thang . nam . . (hodc thuc hién Thoa udc lao dong tap thé moi xdy dung nam
....). Ban Thoa udc nay gébm ... Diéu.




2. Cac ndi dung mai va cac ndi dung sira doi, bo sung gom co:

(ghi cu thé cdc Piéu mdi va cdc Diéu co6 swa doi, bé sung)

...........

IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, PANG, POAN THE

Hoi nghi da biéu quyét thong nhét:

= Don vi dat danh hiéu S B
» Chi b0 dat danh hiéu AN B B
= (Cong doan co s¢ dat danh hiéu B
* Poan TNCS dat danh hiéu A —

» SO td dat danh hiéu “Té tién tién™ ;. td
» S§ to dat danh hiéu “T6 xuét sac” . . tO
- Ti 1€ ca nhan dat danh hi¢u “Lao ddng tién tién” s %
- 86 cé nhén dat danh hi¢u Chién s thi dua
+ Cép Nganh (cép co s0) - nguoi
+ Cép thanh phé S nguoi
+ Cép toan quoc 2 e nguoi
= S6 T6 Cong doan dat danh hiéu “To cong doan xudt sac™ @ ... td
» S$ Can bo, doan vién dat danh hiéu “Doan vién xuét sic”  : .. . nguoi

V. TRACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG (THU TRUONG),

CONG POAN VA NGUOI LAO PONG

1. Trach nhiém cua nguwoi sir dung lao dong (Thu trueong)

Giao nhi¢m vy, chi tiéu, ké hoach cu thé cho tung td; kiém tra cac bd phan thuc hién theo
chuong trinh, k€ hoach da dat ra va giai quyét nhimg phat sinh mai sau hdi nghi ngudi
lao ddng. Phoi hop vai Ban Chap hanh CDCS thuc hién nhitng ndi dung da quy dinh
trong “Quy ché dan chi co s6”, “Quy ché cong khai”, “Quy ché déi thoai” tai noi lam
viée, “Quy ché phédi hop™ va * “Théa udc lao dong tap thé”.

Tao diéu kién thuén loi cho ngudi lao dong hoan thanh tot nhiém vu dugce giao.

Thuc hién day du, kip thoi cac chinh sach nhu: tién luong, tién thuong, phuc lgi cho
nguoi lao dong: Thuc hién cong khai tai chinh, phuc lgi cua don vi.

Tao diéu kién dé Ban Chap hanh CDCS ciia don vi hoat dong theo phap ludt va bao dam
cho Cong doan thuc hién quyén kiém tra theo cac Diéu 10, 11 va 14 cua Luat Cong Doan
2012; trich nop 2% kinh phi theo quy dinh cua Luat Cong Doan 2012.

Cung Ban Chép hanh cong doan, mdi hoc kv mot (01) lan té chire kiém tra, danh gia ket
qua thuc hién Quy ché dan chu va Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong cua don vi; td
chie doi thoai vdi nha gido, ngudi lao dong, lang nghe phan anh tir 2 phia, rut kinh
nghiém, bo sung chinh sach, giai phap mai (khong trai ludt) va dinh ra nhirng viéc tiép
tuc thuc hién.

2. Trach nhiém cua Ban Chap hanh céong doan co so

- Phéi hop véi nguoi sir dung lao dong (Thu truwong) don vi to chire céac dot thi dua, theo

doi phong trao. so két, tong két kip thoi, van dong toan thé cong doan vién, ngudi lao
dong hoan thanh tot cong tac dugce giao.



- Cung nguoi sir dung lao dong (Thu trudng) don vi tham gia quan ly cac hoat dong cua
don vi theo luat Cong doan, thuc hi¢n day du cac chi tieu phan dau chuyén moén, chi ti€u
thi dua da dé ra.

- Hudng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

- Phat hién va kjén nghi voi nguoi sir dung lao dong (Thu trudng) cac bién phap giai quyét
dé thuc hién tot Nghi quyét Hoi nghi.

- Ban Chap hanh CDCS ¢6 trach nhiém ban bac. phén cong thanh vién thyc hién quyén
giam sat, kiém tra theo quy dinh cua phap luat.

- Phéi hop ciing ngudi st dung lao dong (Thu trudng) don vi thuce hién nhirng ndi dung da
quy dinh trong “Thoa udc lao dong tap thé”, cham lo cai thién doi song cho doi ngii
nguoi lao d(")ng

- Pinh ky mdi hoc ky mat (01) 1an Ban Chap hanh cung voi nguoi sur dung lao dong (Thu
truéng) kiém diém, danh gia tinh hinh thuc hién Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong,
Thoa ude lao dong tap thé va phong trao thi dua, thong bao cho toan thé ngudi lao dong
cua don vi duge biét; phdi hop to chirc ddi thoai gitra nguoi sir dung lao dong (Thu
truéng) va nguoi lao dong cua don vi.

3. Trdach nhiém cua nguwoi lao dong

- Poan két, phan d4u hoan thanh tot cac chi tiéu, nhiém vu dugc phén cong trén cuong vi
cong tac cia minh, gdp phan xay dung don vi phat trién.

- Chép hanh day di moi chinh sach, phap ludt, quy dinh ciia Nha nudce, ndi quy lao dong
quy dinh cua don vi.

- €6 tac phong giao tiép ding muec, tinh than trach nhiém trong cong tac, gitr vimg ky
cuong né nép, dam bao ngay gio cong.

- Niéng cao tinh chi dong, tinh than tu hoc, tu rén, giit gin va bao v¢ tai san chung.

- Tich cuc phan anh kip thoi tinh hinh thuc hi¢n cua don vi va dong gop y kién trén tinh
than xay dung ding no1i, dung luc, dung quy dinh.

VI. TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

1. Ngudi sur dung lao dong (Thu truong) don vi va Cong doan cung nhau thoa thuan ky két
Nghi quyét nay; cé trach nhiém thi hanh nhitng vin dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than
trach nhiém khpng thuc hién da) du, phai chiu trach nhiém trude tap thé nguoi lao dong
cua don vi va cép trén.

2. Tap thé nguoi lao dong cua don vi ¢o trach nhiém thuc hién diy du ban Nghi quyét nay.

3. Thay mdt cho Hdi nghi:

¢ Vé dai dién nguoi st dung lao dong (Thu trudng)
¢ Vé dai dién Ban Chap hanh CDBCS
Cung ky tén trong ban Nghi quyét nay.

4) Nghi guyét nay dugc toan thé Hoi nghi thong qua va co hiéu lyc ké tir ngay /.. /20

cho dén khi ¢6 Nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong mai.

NGUOI SU DUNG LAO PONG TM. BAN CHfEP HANH CDCS
(THU TRUONG) ' CHU TICH

(Ky tén, ghi ré ho tén, chirc vu va dong ddu) (Ky tén, ghiré ho tén, chirc vu va dong dau)



TENPONVI: . . ...

SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phice

MAU

_ Tp. Ho Chi Minh, ngay .. thang .. ndm 20...
(Dé tham khao xdy dung Quy ché
phit hop voi thuce té cua don vi)

QUY CHE
THUC HIEN DAN CHU
TRONG HOAT DONG CUA DON VI

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thwe hién dan chi trong don vi

1.

Thue hién tét nhét, c¢6 hiéu qua nhat nhirng diéu da quy dinh trong Luat Gido duc, Quyét
dinh 04/2000/Qb-BGD&DT, ngay 01/03/2000 cia Bg Gido duc va DPao tao vé ban hanh
quy ché thuc hién déan chu trong hoat dong cua nha trudng va Thong tu 36/2017/BGDDT
cua BO Giao duc va Dao tao ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai
d6i voi co s gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dén; thue hién c6 hiéu qua
cac ndi dung quy dinh trong Bo Luat lao dong va Luat Cong doan 2012 va Nghi dinh
60/ND-CP ngay 19/06/2013 caa Thu tuéng Chinh phi vé thue hién quy ché dan chi & co
so tai noi lam viéc.

. Phat huy quyén lam chi va huy dong tiém nang tri tué ctia ngudi sir dung lao dong, can bo,

gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, nguoi hoe trong don vi theo luit dinh, gop phan xay
dung n€ nép, trdt tr, ky cuong trong moi hoat dong cua don vi, thue hign nhiém vu phat
trién su nghiép giao duc phu hgp vaéi dudong 161, chu truong cua Pang va ludt phap cua
Nha nudec.

Piéu 2. Nguyén tic thye hién dan chii trong don vi

1.

Nguoi sir dung lao dong phai ton trong, bao dam cac quyén dan chu ctia ngudi lao dong tai
noi lam viéc; quyén dan chu dugc thuc hién trong khudn khé phap luét thong qua quy ché
dan chu cuaa don vi.

. Pon vi phai xay dung va thuc hién cong khai, minh bach quy ché dan chu ¢ co s tai noi

lam viéc nhdm bao dam quyén va lgi ich hgp phap cia nguoi lao dong, nguoi st dung lao
dong va Nha nuoc.

. Khong duoc co hanh vi loi dung dan chu cting nhu xam pham quyén dan chu lam anh

hudng dén uy tin va hoat dong cua don vi.

Piéu 3. Nhirng hanh vi cAm khi thwe hién dén chi tai don vi

1. Thuce hién trai cac quy dinh cua phap luat.

2.
<%

Xéam pham an ninh quoc gia, trdt tu an toan xa hgi, xam pham lgi ich cua Nha nudc.

Xam pham quyén va loi ich hop phap cua nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong.

4. Tru dap. phan biét doi xur vdi nguoi tham gia doi thoai, ngudi khiéu nai. to cao.
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Chwong I1
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Muc 1
TRACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG

Piéu 4. Trach nhiém ciia nguwdi sir dung lao dong

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha trudng, chiu trach nhiém trude phap ludt va cap
trén v€ toan bo hoat dong cua don vi.

. T6 chure thuce hién nhirng quy dinh vé trach nhiém cua don vi, can b, giao vién, nhan vién,
nguoi lao dong trong don vi, cia nguodi hoc, cha me hoc sinh (hodc ngudi giam hd hop
phap cua hoc sinh) trong Quy ché nay.

. Lang nghe va tiép thu nhing ¥ kién ctia ca nhan, t6 chire, doan thé trong don vi thong qua
hop Hoi dong Gido duc. sinh hoat T4, hoat dong doan the, Ban Dai dién Cha me hoc sinh,
trao ddi truc tiép cua ca nhan... va c6 bién phap giai quy ét theo dung ché dg, chinh sach
hién hanh cua Nha nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 1¢ ctia don vi va phu hop véi thim
quyén, trach nhiém dugc giao ctia ngudi sir dung lao dong.

- Thye hién nghiém tic nguyén tdc tap trung dan chu trong quan 1y don vi. Phoi hop chat
ché vai cac to chire, doan thé, cac ca nhan trong don vi., phat huy dan chi trong t6 chirc
hoat dgng cua don vi.

. Thuc hién tét cac quy dinh tai Théng tu 36/2017/BGDPT cia B Gido duc va Dao tao
ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co s& gido duc va dao
tao thudc hé théng gido duc quéc déan: tao diéu kién va thyuc hién tot cac ndi dung “3 cong
khai™ trong don vi.

Cu thé tirng ndi dung cong khai, hinh thirc cong khai, doi tirgng cong khai,
thoi diém, thoi gian thwe hién cong khai.

. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tlep trong viéc thyuc hi¢n dan
chu va giai quy ét kip thoi nhirng kién nghi ctia cap dudi theo tham quyén.

. Phéi hop t6 chire dbi thoai theo dinh k¥ (cu thé thoi gian, thoi diém té chire) va cac noi
dung quy dinh cua phap luat.

. Thue hién ché do hoi hop theo dinh k¥ sau:
- Hang tuan hop hoi y gitra nguoi s dung lao dong voi Hiéu truong, céc Pho Hiéu truong.

- Hang thang hop giao ban v6i Bi thu Chi b, céc T6 trwong. dai dién Ban Chép hanh
Cong doan va Tro ly Thanh nién dé€ danh gia vi¢c thyc hién cong tac thang qua. lang nghe
v kién dong gop tir d6 dinh ra nhirng cong viéc chu yéu thuc hién trong thang toi.

- [t nhat 1 ndm 4 lan hop Hoi dong Giao duc cta don vi.

- Cuodi Hoc ky I va cudi nam hoc t6 chirc danh gia tong két hoat dong va td chirc khen
thuong tai don vi.

- Cudi ndm thuc hién danh gid nguoi day, can bg, nhan vién, nguoi lao dong vé viée thuce
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua don vi, cong khai két qua
danh gia va luu trir trong ho so ¢a nhan.

—
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- Phéi hop vai td chire cong doan trong don vi t6 chirc hoi nghi nguoi lao dong moi nim
mat lan theo quy dinh cua Nha nudc.

Diéu 5. Npi dung ngudi siv dung lao dong phai cong khai

1. Ké hoach cong tac ndm hoc va tinh hinh thuc hién ké hoach cong tac cua don vi, phong,
ban, t0.

2. Noi quy, quy ché, quy dinh ciia don vi, bao gdm: ndi quy lao dong; quy ché tuyén dung, st
dung lao dong; dinh muc lao dong; thang, bang luong, quy ché nang bac lwong, quy ché
tra luong, tra thuong: trang bi bao hd lao dong, quy trinh sir dung trang thiét bi giang day,
an toan lao dong, vé sinh lao dong, bao vé méi truomg, phong chong chay néd; bao vé bi
mat don vi; thi dua, khen thuong, ky ludt.

3. Tinh hinh thuc hién cac ché do, chinh sach tuyén dung, sur dung lao dong, trg cép thoi viéc.,
tro cép mat viéc lam, dao tao. dao tao lai, boi dudng chuyén moén, nghiép vu, tay nghé,
tién lwong, tién thuong, khéu trir tién luong, bao hiém xa hoi. bao hiém that nghiép va bao
hiém y té cho ngudi lao dong.

4. Noi dung Théa udc lao dong tap thé cia don vi da to chirc xay dung, thuong lugng va ky
két.

5. Vi€e trich lap va s dung quy khen thuong. quy phtc loi, cac quy do nguoi lao dong dong
gop. Trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép.

6. Cong khai tai chinh hang niam cta don vi vé cac ndi dung lién quan dén nguoi lao dong.
Diéu 1€ hoat dong cua don vi va cac ndi dung khac theo quy dinh cta phép luét.
Goi y: Nhitng nji dung thupc Piéu 5 Muc I sé dwgc cong khai bing mjt trong cic
hinh thirc sau:
-  Niem yét tai don vi.
- Thong tin trén Website cua don vi.
- Théng bdo tai Hoi nghi nguoi lao dong dau nam hoc.
- Théng bdo bang van ban giri toan thé cdn bé, gido vién, nhan vién, nguoi lao déng.

- Théng bdo cho Té trieong céng doan, To truong chuyén mon dé thong bdo dén cdn
bo, gido vién, nhan vién, nguaoi lao dong trong 0.

- Théng bdo bang vin ban cho Ban Chap hanh Céng doan don vi,

Muc 2

] , TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG

Diéu 6. Can bg, gido vién, nhin vién, ngwoi lao dong trong don vi ¢o6 trach nhiém

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua nha gido theo quy dinh cua Luat gido duc. Céan
bd. gido vién, nhan vién, nguoi lao dong chiu trach nhiém trude phap luat va nguoi s
dung lao dong vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh.

2. Tham gia dong gop y kién v€ nhirng ndi dung quy dinh tai Di¢u 7 cua Quy ché nay.
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. Kién quyét chong nhirng hién tuong beé phdi, mat doan két va nhimg hoat dong khéc vi

pham dén chu, kv cuong, né nép trong don vi. Trong khi thi hanh nhiém vu cua minh: can
b0, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong phai phuc tung su chi dao cua ngudi st dung lao
dong va huong dan cua cép trén.

. Thyce hién ding Luat Gido duc, Bo Luat Lao dong, Luat Cong doan, Luét thuc hanh tiét

kiém, chéng lang phi, Luét thi dua, khen thuong, Luét khiéu nai, Ludt t6 cdo, Luét thanh
tra... va cac van ban huéng dan thi hanh.

. Gitr gin pham chat, uy tin, danh du cua can bd, gido vién, ngudi lao dong; ton trong dong

nghi€p, phu huynh va ngudi hoc: thuc hién Quy dinh vé dao dirc nha gido cua Bo
GD&DT; bao vé uy tin cua don vi.

Diéu 7. Noi dung can bg, gido vién, nhin vién, nguoi lao dong duge tham gia y kién

1.

Ké hoach hoat dong nam hoc cua don vi; cac bién phap td chire phong trao thi dua: bao
cdo so két, tong két nam hoc. Noi quy, quy dinh vé 1€ 161 lam viéc cua don vi.

2. Xay dung hodc sira doi, bd sung ndi quy, quy ché, quy dinh phai cong khai tai don vi.

. Cac giai phap tiét kiém chi phi, nang cao chét luong giang day, hiéu qua cong tac, an toan

lao dong, vé sinh lao dong, bao vé moi truong va phong chong chay no.

. Xy dung hodc stra doi, bd sung Thoa udc lao dong tap thé don vi; Nghi quyét hoi nghi

nguoi lao dong.

. Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chap lao dong, xir Iy ky ludt lao dong va trach nhiém vat

chat.

. Cac ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu ctua nguoi lao dong theo quy dinh cua

phap luat.

Cdc viéc néu trén dwoc ldy ¥ kién chii yéu théng qua qud trinh t6 chirc Hpi
nghi ngwoi lao dpng diu nam hoc hodc dw thio vin ban dira vé Té Cong doan, Té
Chuyén mén, Phong/ Ban/ Khoa, Phin xuéng.... dé doan vién, nguoi lao dong
tham gia ¥ kién.

Diéu 8. Noi dung can bg, gido vién, nhan vién, ngwoi lao dong quyeét dinh

+.

Giao két hop dong lao dong, thuc hién hop dong lao dong, sira dbi, b sung, cham dirt hop
dong lao dong theo quy dinh cua phap luat.

. Noi dung thuong luong thoa ude lao dong tap thé don vi; thong qua nghi quyét hdi nghi

nguoi lao dong.

. Gia nhap hodc khong gia nhép td chirc cong doan, to chirc nghé nghiép va td chire khéc

theo quy dinh cua phap luat.
Cac ndi1 dung khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 9. N6i dung can b, gido vién, nhan vién, nguwoi lao dong kiém tra, giam sat

1.
2.

Thuec hién ké hoach hoat dong cta don vi, phong. ban, khoa, td cong tac.

Thuc hién hgp dong lao dong va céc ché do, chinh sach ddi vdi nguoi lao dong theo quy
dinh cua phap ludt.

. Thuc hién cac ndi quy. quy ché. quy dinh phai cong khai ctia don vi.

. Thure hién thoa ude lao dong tép thé don vi: thuc hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

nghi quyét hoi nghi to chire cong doan co so.




. Trich lap va stir dung quy khen thuong, quy phuc lgi, cac quy do nguoi lao dong dong gop:

trich nop kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

. Tinh hinh thi dua, khen thuong, ky luat; khiéu nai, t& cao va két qua giai quyét khiéu nai,

td cdo; két luan cua thanh tra, kiém todn va thuc hién cac kién nghi cua thanh tra, kiém
toan lién quan dén quyén va loi ich ctia ngudi lao dong.

. Thuc hién diéu 1é don vi va cic nodi dung khac theo quy dinh cta phap luét.

. Thuc hién cac ndi dung quy dinh tai quy ché dan chi nay.

Muc 3

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(HOAC NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Diéu 10. Nhirng viéc dwoce biét

L

Chu truong, ché do chinh sach cua Nha nudce, cua nganh va nhitng quy dinh cia don vi doi
vo1 nguoi hoc.

. Két qua giang day, hoc tap, két qua thi tot nghiép, thi hoc sinh giéi, thi vao Pai hoc, Cao

ddng; Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc ¢o lién quan dén hoc tap. rén luyén sinh hoat
va cdc khoan dong gop (doi voi don vi TCCN va Cao dang c¢6 danh gia so sanh két qua
hoc tép, tot nghi¢p dau ra va so dao tao dap irng nhu cau cua xa hoi).

. Chu truong ké hoach t6 chite cho ngudi hoe phan dau gia nhap cac to chirc doan thé trong

Quy ché dan chu.

Pié¢u 11. Nhirng viéc dwgc tham gia y kién

1. Noi quy hoc sinh va nhitng quy dinh ¢6 lién quan dén nguoi hoc.

2. T6 chire phong trao thi dua.

3. Viéc to chure giang day, hoc tap trong don vi ¢o lién quan dén quyén lgi cua ngudi hoc.

Piéu 12. Hinh thirc cong khai

Nhiing néi dung trén duge cong khai ban bac bang nhimg hinh thirc sau:

Niém Vet cong khai nhirng quy dinh vé tuyén sinh, ndi dung quy ché hoc tap, lich thi, két
qua thi tot nghiép, thi cao ding, dai hoc, Ién 16p, tiéu chuan danh gia xép loai hoc sinh,
khen thuéng va ky luat; niém yét cong khai hoc phi., cac khoan thu khac; thong tin trén
website cua don vi.

DPinh ky it nhét trong nam hoc 3 lan td chirc Hoi nghi cac bic cha me cua hoc sinh dé
thong bao ké hoach va nhiém vu ndm hoc, trach nhiém cua cdc bac cha me, su phdi hop
gitra don vi véi gia dinh nguot hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua nguot hoc.
Giao vién chu nhiém lop la dai dién cho don vi td chire cac hoat dong thuc hién dan chu
tai 10p minh, thuong xuyén tiep thu va tong hop y kién cua hoc sinh va cac bac cha me
hoc sinh dé kip thoi phan anh cho ngudi sir dung lao dong.

bat hom thu gép v hodc hinh thire gop v khac dé hoce sinh. cac bac cha me hoc sinh thudn
loi trong vige dong gop v Kién.



Muc 4

TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TO CHUC TRONG PON VI

Piéu 13. Trach nhiém cia cac doan thé, cac to chire trong don vi
Ngui dimg déu céc doan thé, cdc t6 chire trong don vi la ngudi dai dién cho doan thé, t6

chuce do ¢o trach nhiém (can cu thé trach nhiém Cap uy Chi bg, Ban Chdp hanh CDCS, Ban

Chdp hanh Poan truong theo cdc néi dung):

1. Phéi hop véi don vi trong viée tham gia xdy dung, phdi hop t6 chirc, thuc hién va giam sat
vi¢ce thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi.

2. Nang cao chat lurong sinh hoat cua cac doan thé, cac to chirc, dan chu ban bac céac chu
truong, bién phéap thuc hién cdc nhiém vu cua don vi.

3. Ban Chép hanh cong doan co s& co trach nhiém thye hién chirc nang giam sat viée thue
hién Quy ché dan chu co so, lang nghe y kién cua quan chung, phat hién nhirg vi pham
Quy ché dan chu trong don vi dé dé nghi nguoi su dung lao dong giai quyét. Ngudi sir

dung lao dong khong giai quvet duoc thi bao cao Ién cép co tham quyén trong nganh theo
phan cip quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam h hop phap va ban dai dién cha me
hoc sinh
1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém tf} chire thu thap y kién dong gop cuia cac
cha, me hoc sinh dé cung don vi giai quyét cac van dé sau day:
1.1. Noi dung cong viéc ¢o lién quan dén su phdi hop giira don vi, gia dinh dé giai quyét
nhirng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.
1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach, ché do ma hoc
sinh dugc huong hodc nghia vu phai déong gop theo quy dinh.
1.3. Van dong cac béc cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa héi ¢ dia phuong.
2. Cha, me hodc ngudi giam ho hop phap cua hoc sinh ¢ thé phan anh, trao doi, gop ¥ kién

trye tlep voi don vi, v6i gido vién hodc thong qua Ban Pai dién cha me hoc sinh vé nhitng
van dé lién quan dén cong tac giao duc trong don vi.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, sira doi bo sung theo Nghi quyét cua hdi nghi nguoi lao
dong hang nam.

- Cac ca nhan, t6 chte, doan thé trong don vi thuc hién tot Quy ché nay s€ dugc khen
thuong, vi pham sé bi xur ly theo quy dinh.

- Nguoi su dung lao dong ¢6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh
trong Quy ché nay phu hop thue té cuia don vi.

- Quy ché nay da dugc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi nguoi lao dong ngay
..... /..../20.... va c¢6 hiéu luc ké tir ngay nguoi su dung lao dong ky Quyét dinh ban hanh.
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiuc
TENPONVI: ... . B

MAU

(De"' tham khao xdy c{ung Thoa woc
phit hop voi thuce té cua don vi)

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thang . nam 20

THOA UOC LAO PONG TAP THE

Cén cu ndi dung quy dinh cua B luat Lao dong, Ludt Cong doan 2012 va cac Nghi
dinh s6 43, 44, 46 ngay 10/05/2013; Nghi dinh sb 49 ngay 14/05/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Diéu 10 Luat Céng doan va quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
Bo ludt Lao dong vé thoi gian lam viée, thoi gid nghi ngoi, an toan lao dong, vé sinh lao
dong va tién luong;

Can cir Nghi dinh sd 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mét sé noi dung ciia BO Luat lao dong;

Can cir Nghi dinh 60/ND-CP ngay 19/06/2013 cia Chinh phi quy dinh chi tiét khoan 3
diéu 63 cia Bo luat Lao dong vé thuc hién Quy ché dan chi ¢ co so tai noi lam viéc;

Can ctr Thong tu sé 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 va Thong tu 56
29/2015/TT-BLDTBXH ngév 31/7/2015 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi;

Can cr Hudng din s6 32/2007/TTLT — BLDTBXH — TLDLDVN ngay 31/12/2007 cua
B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi va Tong Lién doan Lao déng Viét Nam vé huéng din
td chirc hoat dong cua hoi nghi nguoi lao dong:

Thue hién hudng dan lién tich s ngay /. /20. cia S¢ Gido duc va Dao tao
va Cong doan nganh Gido duc Thanh phé Hé Chi Minh vé Huéng déan t6 chire Hoi nghi
nguol lao dong nam hoc 2018 - 2019:

Can ctr cac ndi dung thuong luong gitra mot bén la Ban Chap hanh CPCS va mt bén
la nguoi st dung lao dong don vi: . ~da duoc cac Td, Khdi, Phong. Ban,
thong nhit thong qua trong cac Hoi nghi ngudi lao dong cia don vi nam 20... /Nam hoc 20...
—20.... (Diéu 45, Chuong V B¢ luat Lao dong):

Hom nay, ngay ./ /20.. tai don vi:

- Mot bén la C)ng (Ba): ... Chu tlch CbCS dal dién ngudi lao dong
- Mot bén la Ong (Ba): ... ngudi st dung lao dong (Giam dbc, Thu trudng
don vi)
DE‘)ng v ky két “Thoa udc lao dong tap thé”caadonvi . tirnam hoc
20.... = 20.... vadi cac noi dung nhu sau:

I. VE VIEC LAM VA PAM BAO VIEC LAM

Can ctr ndi dung Chuong 111 (tir Diéu 15 dén Diéu 49) vé Hop dong lao dong va Chuong
VI (tir Biéu 59 dén Diéu 62) vé hoc nghé, dao tao bdi dudng nang cao trinh dg, k¥ niang nghé
cua BQ Luat lao dong 2012.

Thong nhat quy dinh nhu sau:

» Ché do hoc viéc: . (ghi noi dung hét sitc cu thé).. . R
= Ché do thu viée (tir Dicu 26 dén Diéu 29): .. . (ghi noi dung hét sikc cu thé).



Hop d(")ﬂg lao dOng: ...ooveiiiii (ghi noi dung hét sike cu thé viéc thue hién HDLQ
theo Nghi dinh 44/2013/ND-CP ngav 10/05/2013 cua Chinh phu quy dinh veé

Tro cap thoi viée, mat viée, ngimng viéc: ......(ghi ngi dung hét sikc cu thé) ...

Cu thé hoa Diéu 42 va Pidu 43,

Hoc tap nang cao tay nghé, dao tao chuyén mon nghiép vu: ..(ghi néi dung hét sirc cu
thé) e

Nhing nguyén tic chuyén nguoi lao dong lam viée khac: ... (ghi néi dung hét sike cu
THE) oo,

II. VE THOI GIAN LAM VIEC, THOT GIO NGHI NGOT (Diéu 69 Chuong VII Bé luat

Lao dong)
Trén co s& quy dinh cua Nghi dinh 45/2013/ND-CP ngay 10/05/2013 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Bo Ludt lao dong vé thoi gian lam viéc, thoi gio nghi
ngoi, an toan lao dong, vé sinh lao dong.

Théng nhét quy dinh nhu sau (can cu thé déi véi tirng cong viéc cua ngieoi lao dong nhu:

GV, NV, Phuc vu, ..., cac chire danh khac ..):

Do dai lam viée trong ngay, trong tudn: ... (ghi néi dung hét sirc cu thé) ...
S tiét quy dinh trong tuan: ... (¢hi noi dung hét sirc cuthé) ...
Ngay nghi hing tuan, ngay nghi 1&: . (ehi ni dung hét sirc cuthé) ...

S6 ngay nghi phép nam ké ca thoi gian di duong: ....(ghi néi dung hét sikc cu thé) ...
Nghi viéc riéng c6 lvong (ma chay, cudi xin): ... (ghi néi dung hét sikc cu thé) ...
Nhitng truong hop lam thém gio: ban dém, ngay nghi, ngay 1&. ché do chi tra cu thé:
_______________________________________ (ghi néi dung hét sitc cuthé) ...

Nghi dm, thai san (ké ca trudong hop chong duge nghi khi vo sinh con): ..o (ghi
néi dung hét sirc cu thé) ...

. VE TIEN LUONG, TIEN THUONG, PHU CAP: Trén co s& ndi dung quy dinh cua

Nghi dinh 49/2013/ND-CP ngay 14/05/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Bo Luat lao dong vé tién lwong: (ghi that cu thé)

Quy dinh Thang bang luong, bac lwong, mirc lwong t6i thiéu.

Cac bién phap dam bao lwong thuc té, luong khoan, luong san phdm (déi véi don vi
SXKD) cua don vi.

Thoi gian v? diéu kién nang l[vong (dung han, trudce han) - can quy dinh cu thé dé dé kiém
tra, doi chiéu viéc thire hién).

Quy dinh vé thanh toan tién phép nam. tién tau xe ... .

Tién thuong: (cé quy ché ré rang véE tien thirong. dot xuat, dinh ky, chat liwong, Ié, tet,
hoan thanh nhiém vu, vwet chi tiéu dé ra, diroc khen thirong cap cao ...)

Quy‘dinh cac loai phu Cép: (thu hut, tham nién, chuyén can, trach nhiém, kv thudat, day
nghe ...)

Dinh mtrc luong san pham (d/v Cty SXKD) sao cho dam bao dugc mirc thu nhdp binh
quan. Néu lam vuot phai ¢o tién luong khuyén khich tang san pham.

Khi gia ca thi truong tang cao, c:ﬁm thong nhat bién phap bu luong, bu xéng dau (XNSX
¢0O thé diéu chinh nang don gia tién luong san pham), phu cap kho khan.

Cach thanh toan tién phép nam: khi nao thanh toan .. .7 Muc d/nguoi hay cho
chuyén ndm sau ? Phuong thirc thanh todn ti€n tau xe ? t6i da la bao nhiéu ?




IV.

PINH MUC LAO PONG

1. Poi véi cong ty SXKD

Dinh mirc thu binh quan, dam bao tuong rng mirc luong thuc tra
Bién phap khoén tong hop ca lao dong va vat tu 7 e
Quy dinh vé cong nhan hoan thanh, khong hoan thanh dinh me ...

2. Doi voi don vi trwong hoc: can quy dinh rd. trong so cac ndi dung sau:

S6 hoc sinh, so6 tiet dimg 16p. s bai cham, s6 bai kiém tra —
Cac loai ho so s0 sach S e

Céc quy dinh sinh hoat chuyén mon, chi tiéu bg mon, chi tiéu 1én lop chi tiéu tot nghiép,
chi tiéu kha gioi. chi tiéu dau Dai hoc . S s

Quy dinh vé viét sang kién, lam dé tai nghlen curu khoa hoc T
bang ky thi dua ca nhan, tap t}}é (theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, Khen thuon ) @ ... ..
Quy dinh d6i voi cac truomg hop khong hoan thanh céc chi tiéu, nhiém vu cta don vi.
(Tiy theo thoa thudn cua don vi, nhung khong duoc trai ludt) R

V. VE AN TOAN LAO PONG - VE SINH LAO PONG

VL

T6 chie kham strc khoe 1 lan/ nam vao thoi gian: ... ... mirc kham: ... . Y nguoi.
(gom chup X quang phoi, do dién tim, thur mau, siéu am . can cu thé); kham phu khoa,
siéu am nht anh, loang xwong dinh ky 1 1an/ ndm, mac ho tro: ... 9/ nguoi.

Trang bi d(“)ng phuc GV, NV, Phuc vy, cdc trang bi c6 yéu cau vé an toan vé sinh lao
dong cho NV phuc vu, NV k¥ thuét thiét bi, thi nghiém, cong nhan xudéng SX.

Cac trang bi an toan phong chong chay nd, an toan dién, an toan lam viéc trén cao ...
theo quy dinh.

An toan vé sinh thuc pham, theo quy dinh.

Phan loai nguoi lao dong lam viéc ¢ mdi truong nguy hiém, doc hai dé dé nghi duogc
huong ché do boi dudng. phu cap doc hai theo quy dinh.

VE BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE, BAO HIEM THAT NGHIEP (Cdc néi
dung quy dinh cua B¢ ludt Lao dong 2012, cdc ngi dung quy dinh cua Ludt BHXH 2006,
Lugt BHYT va Nghi dinh 152/CP cua Chinh phu vé thure hién lugt BHXH)

Thuc hién ché do BHXH,. BHYT, BHTN ba"}t budc theo Luat: chi tiéu 100% pguéi lao
dong c6 HDLD tir 3 thang tré 1én phai c6 s6 BHXH, BHYT. Quy dinh cu thé murc thu
nop BHXH. BHYT.

Truomg hop HD thoi vu dudi 3 thang ngudi s dung lao dong va nguoi lao dong thoa
thuan tht_{c hién BHXH tu nguyén, nhung néu tiép tuc ky HDLD thi phai thuc hién
BHXH bat budec.

Quy dinh cu thé thoi gian 1am sd, thoi gian cép nhat, chdt so. tra s6 khi thoi viée.

Quy dinh cu thé tra tro cép thoi viéc theo phap luat (thoi gian chi tra, miee chi tra cdc ché
do ...)

VII. HOAT DONG CONG POAN (can cir Chwong XIII Bo luat Lao dong 2012, Chirong

IV Ludt Cong doan 2012 va Nghi dinh 43/2013/ND-CP ngay 10/05/2013 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh Piéu 10 Ludt Cong doan 2012 vé quyén, trach nhiém cua
Céng docn trong viéc dai dién, bao vé quyen, loi ich hop phdp, chinh ddng cia nguoi
lao dong)
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Cong doan co s¢ thuc hién nhiém vu theo Diéu 1é CDVN, ¢6 Quy ché hoat dong ctia Ban
Chép hanh CDCS.

Nguoi s dung lao dong (Thu truong) don vi ¢6 trach nhi€ém hang thang trich ndp 2%
kinh phi (tr quy tlen luong lam can cir dong bao hiém xa hoi cho nguoi lao dong. Quy
tién luong nay la tong muc tién lwong cua nhimng nguoi lao dong thude dbi tuong phai
dong bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phép luat vé bao hiém xa hoi) cho Cong doan
cz“ip trén co sO theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 26, Chuong IV Luat Cong doan 2012;
Can ctr quy dinh tai Chuong 111 va IV (tir Diéu 20 dén Diéu 25): B6 tri thoi gian hop ly
dé can bo CDCS tham gia sinh hoat, hdi hop, thdi gian nay khong tinh trir vao tién luong
ctia can bd CDCS (Khéng bé tri lich day cua cdn bo CPCS vao ngay thir tie hang tudn).

VIIL. POI THOAI TAI NOI LAM VIEC, THUONG LUQNG TAP THE

(Can cir Muc 1, 2 Chuong V Bo Ludt lao dong 2012 va Nghi dinh 60/2013/ND-CP ngay
19/06/2013 cua Chinh phu vé thuc hién Quy ché ddn chii co s0)

Ghi cu thé noi dung ddi thoai tai noi lam viée (fir Dieu 63 dén Piéu 65 B Ludt lao déng
2012) va ndi dung thuong lwong tép thé (nir Piéu 66 dén Piéu 72 Bé Ludt lao dong 2012)
Chua ¥ noi dung dbi thoai, tién hanh ddi thoai dinh ky, trach nhiém cua Cong doan va
ngudi str dung lao dong can néu hét stre cu thé.

Tuan thu muc dich thuong lrong, nguyén tic thuong lugng, quyén yéu cau thuong
luong, dai dién thuong lugng, ndi dung, quy trinh thwong lugng va trach nhiém cua to
chirc Cong doan trong thuong lugng tap thé.

IX. VE PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PONG

(Can cur cac noi dung quy dinh tir Diéu 194 dén Diéu 208, Chuwong X1V B¢ ludt Lao
dong 2012)
Tham quyén va trinh tu giai quyét tranh chép lao dong duoc phan dinh theo:

- Tranh chap lao dong cé nhén (thuéc Muc 2: tir Diéu 200 dén Diéu 202).

- Tranh Chap lao dong tap thé (thudéc Muc 3: tir Pieu 203 dén Dieu 208).

Cac phuong thie giai quyét tranh chéap lao dong - khiéu nai: noi gui don, giri cho ai? Ai
nhan don? Ai thu 1y? Ai tra 16i? Khi nao? O dau? Thoi gian tra 1oi don thu? (ghi thdt cu
thé)

X. CAC THOA THUAN KHAC

1

Phic lgi: Cham lo thém cho nguoi lao dong: tién phu cap. truot gia. phu cap xing dau, hd
tro 20/11, Ie 1/5, 2/9. tét duong lich, tét am lich, cong tac phi. tham quan du lich, nghi
dudng ... (tdt ca phai c¢é quy dinh cu thé, phai dugc su ban bac nhat tri cua nguoi sir dung
lao dong, dwoc dia ra thao lugn va thong nhat trong Héi nghi ngieoi lao dong cap T6,
Phong, Ban, Phan xuong SX).

. Hiéu hy: théng nhét quy dinh cu thé vé& ché do tham hoi véi nhitng trudong hop tham dam

tang ban than, ngudi phdi ngiu, tir thin phu mau; ddm cudi cua ban than GV, NV don vi;
tham bénh, tham nguoi lao dong mai sinh con, mung sinh nhat....

. Bira dn: sang, trua, gitra ca, an toi: tuy theo quy mo don vi., tinh chat cong viéce, yéu cau

cua nguoi lao dong ma 2 bén ban bac thoa thuén.

. Cac hoat dgng vin thé my: (tai don vi va bén ngodi) quy dinh cu thé theo thoa thuan cua
hai bén.

. Ngwoi sir dung lao dong dong: Bao hiém tai nan, Bao hiém nhan tho.

(]
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XI. PANG KY THOA UOGC LAO PONG TAP THE

Ban “Thoa uéc lao dong tap thé” nay dugce lap thanh 05 (nam) ban, c6 gia tri nhu nhau

va trong vong 10 (muoi) ngay ké tir ngay ky két. thoa wdc phai duoc dang ky truc tiép
(khéng goi bang dwong bueu @ién) Qai: ..............ooveeeiiiiiiiiee e

So LD-TB va XH (theo Kh.1, D.75 B¢ ludt LD 2012) hoac Phong...... : 1 ban
Té chire B/D nguoi sir dung lao dong néu ngudi st dung lao dong la thanh vién : 1 ban
Nguoi su dung lao dong : 1 ban
Ban Chap hanh cong doan co so : 1 ban
Ban Chép hanh cong doan cip trén quan 1y truc tiép : 1 ban

XII. HIEU LUC CUA THOA UOGC LAO PONG TAP THE

(Diéu 76, Chirong V B¢ ludt Lao dong 2012)

Théa ude lao dong tap thé nay co hi¢u lyc trong thoi han @ .. (tir 1 dén 3 nam) ., ké
tir ngay .. /.. /20..(néu la Théa wéc lao dong tdp thé duwoe ky két lan dau tién thi c6 thé ky
vai thoi han dwdi [ nam).

Trong qué trinh thuc hién, tiry theo tinh hinh thuc té va yéu cau cia phap luat, ciia nguoi
LD, ngudi sir dung LD, Ban Chép hanh CDCS tiép tuc thuong lugng, du thao sira doi bd
sung, du thao méi va tién hanh cac quy trinh thuong Iugng dé dwa ra Hoi nghi ngui lao
dong quyét dinh (cu thé Piéu 77, Chuwong V Bé Ludt lao dong 2012 vé sira doi, b6 sung
Thoa woc lao dong tap rhé).

Trong vong 03 (ba) thang truée ngay Thoa ude lao dong tap thé hét hiéu luc, Ban Chap
hanh cong doan co s& va nguoi su dung lao dong (Thu truong, Gidm déc) don vi c6 thé
thuong luong dé kéo dai thoi han ciia Thoa ude lao dong tap thé hodc ky két Thoa udce
lao dong tap thé méi.

Khi Thoa uédce lao dong tap thé het han ma hai bén van tiép tuc thuong luong thi Thoa
udce lao dong tap thé cii van duge tiép tuc thuc hién trong thdi gian khong qua 60 ngay.

(Viéc ky két Thoa woc lao dong tap thé chi duwoc tién hanh khi biéu quyét cua Hoi nghi
nguoi lao dong co trén 50% so nguoi lao dong tan thanh ban du thao).

DPai dién nguoi sir dung lao dong bai dién nguoi lao dong
TM. HQI PONG QUA‘\T TRI TM. BAN CHAP HANH CBCS
CHU TICH (GIAM POC/ THU TRUONG) CHU TICH
(Ky, ghi ré Ho, tén va dong ddu) (K, ghi ré Ho, tén va dong ddu)



CONG POAN NGANH GIAODUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

iall Tp. Ho Chi Minh, ngay ... thang . ndm 20 .

(Dé tham khao xdy dung Bién ban
phii hop vai thue té cua don vi)

BIEN BAN
Lay y kién tip thé lao dong vé ndi dung Théa woc lao dong tip thé

1. Tong s can bo, gido vién, ngudi lao dong cua don vi: ... . ngudi
2. Phuong thire 1ay v kién:
- Lay ¥ kién toan thé can b, gido vién, ngudi lao dong (céng nhan vién chirc va lao dong)
thong qua chir ky : I:I
- Ly y kién toan thé can b, gido vién, ngudi lao dong (cong nhan vién chirc va lao dong)
théng qua biéu quyét : D
3. S6 luong nguoi duoc lay y kién © . nguoi
4. S6 nguoi tan thanh ndi dung Thoa udce lao dong
tap thé cua don vi © . nguoi
Tyle : ... %
5. S nguoi khong tan thanh ndi dung Thoa udc
lao dong tap thé cua don vi ... nguoi
Tyl @ ... %

6. Nhing diéu khoan khong tan thanh:

Xdc nhan cua dai diéen BCH Cong doan Nguwoi viet bién ban
(Ho va ién, chire danh, kv tén, dong dau) (Ho tén, chirc danh)
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SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TENDPONVL:. ...
biachi: ... .. TR R .
biénthoai: ... ... Tp. Ho Chi Minh, ngay .. thang . ndam 20 . .
MAU

(Dé tham khao xdy dung Ban dang ky
phit hop voi thuee té cua don vj)

PANG KY
Théa wéce lao dong tap thé

Chung t61 gdm co:

1. Pai dién nguoi su dung lao dong: (Ho tén, chire vu)

2. Pai dién tap thé lao dong: (Ho tén, chirc vu Chu tich Cong doan co s¢)

Pa ky két thoa udc lao dong tap thé ngay ... thang ... nam 201 ..

- Xay dung thoa udce lao dong tap thé lan dau D
- Xay dung théa uéc lao dong tap thé sira déi, bd sung ]
- Gia han théa uéc lao dong tap thé []
Pé nghi duge dang Ky tai ..........cooeeeiieiin., S¢ Lao dong - Thuong binh va

Xa hoi Thanh phé Ho Chi Minh. Tai liéu dang ky gom c6 thoa uéce lao dong tap thé va
mot bién ban lay y kién tap thé lao dong.

Pai dién nguoi sir dung lao dong Pai dién tap thé lao dong
Chire vu Chire vu
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddau) (KY, ghi ré ho tén va dong dau)



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
TENDPONVI: . . D
Sé: . . /QP-. Tp. Ho Chi Minh, ngay .. thang . ndam 20
MAU

(Pé tham khao xdy dung Quyét dinh
phit hop véi thuc té cua don vi)

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché doi thoai dinh ky
taidonvi .. ... e

NGUOIL SU DUNG LAO PONG (hoic CHUPAUTU)PONVIL. ... ..

Can cir Nghi dinh sO 60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2013 cua Chinh phu vé viée
Quy dinh vé thuc hién Quy ché Dan chu co so tai noi lam viéc 3

Can cu Quyét dinh sé .. /QD-UBND ngay . thang ...... ciia Uy ban nhan dan
Thanh pho Ho Chi Minh vé cho phép thanh lap d(m Vi :
va Quyét dinh s ... /QD-UBND ngay ... thang ... nam ... cua Ux ban nhan dan Thanh pho
HG6 Chi Minh vé cho phép doi tén don vi ... thanh don vi

USRS (néu co):

Can cr Quyét dinh sé ... /QD-SGDDT ngay ... thang .. nam ... cua S¢ Gido duc va
Dao tao Tp.H6 Chi Minh vé viéc cong nhdan Hoi dong quan tri (hodc Chu dau tu) don vi

Theo dé nghi cua Thu truong va Chu tich Cong doan co so don vi tai To trinh sO /..
ngay ... thang ... ndm ... vé viéc ban hanh Quy ché doi thoai nam hoc 20...-20..... tai don vi;

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh lgém theo QU},-’é[ dinh nay Quy ché dbi thoai tai don vi gém ... Chuong
", (R Dicu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Thu truong, Ban Chip hanh Cong doan co so, cac TG o truomg (bd phan) chuyén mon,
T trudng Cong doan, va toan thé can bo. gido vién, nhan vién cua don vi chiu trach
nhiém thi hanh Quy ét dinh nay./.

NGUOI SU DUNG LAO PONG
hoic CHU PAU TU
(K¥, ghi rd ho tén va déng dau)
Noinhin :

- Ban Thuong vy CDGDTP (dé bao cao)
- Chi bd don vi (néu ¢o) (dé bao cao)
- Hoi dfmg quan tri (dé theo doi)
- Thu trrong (¢ phdi hop thue hién)
- Ban Chép hanh CDCS {dé phdi hop thue hién)
- Cic To truomg CM. CD (dé phéi hop thue hién)

- Niém vét van phong
= Luru van thu




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
~ THANH PHO HO CHI MINH Péc lip - Tw do -Hanh phiic
TENDPONVI: ..

Tp. Ho Chi Minh, ngay ...... thang ...... nam 20.......

QUY CHE POI THOAI PINH KY
TAIPONVL .. . ... ..

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ngay ../ /20 cuadonvi .. .. .. )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh muc dich. hinh thtre, ndi dung déi thoai tai don vi.
2. Hoi déng quan tri (ngudi str dung lao dong), Ban Chép hanh cong doan co s& (Pai dién

tap thé ngudi lao dong) va toan thé can bo. gido vién, nhén vién (nguoi lao dong) cung co
nghia vu tham gia ddi thoai nham thuc hién t6t quy ché dan chu co so tai don vi.

Piéu 2. Muc dich va hinh thirc ddi thoai

1. Béi thoai tai don vi nham chia sé thong tin, tang cuong su hiéu biét gitra Hoi dong quan
tri trudong (ngudi sir dung lao dong) va toan thé can b, giao vién, nhan vién (nguoi lao
dong) dé xay dung méi quan hé lao dong hai hoa, on dinh, tién bo tai don vi.

2. Ddi thoai tai don vi duge thuc hién thong qua viéc traondm truc nep gilra nguoi lao dong
voi nguoi st dung lao dong hodc gitra Dai dién tap thé lao dong véi ngudi str dung lao
dong. dam bao viéc thuc hién quy ché dan chu co s, tao su dong thuédn trong ndi bd va
dam bao yéu cau phat trién bén virng.

) ) FhWO'ng II
TO CHUC POI THOAI TAI PON VI
Piéu 3. Noi dung ddi thoai tai don vi
1. Tinh hinh pht trién ctia don vi trong thdi gian qua, viée t0 chie trién khai thyc hién cic
chi dao cua cap trén veé chi tiéu nhiém vu nam hoc.
2. Vige thue hién cac quy dinh cua phap luat vé hop dong lao dong, ndi quy lao dong, cic
quy ché (dan chu, cong khai, chi tiéu ndi bd, phdi hop) va cac cam két, thoa thuan khac
tai don vi.
3. Diéu kién lam viéc ctia cén bd, gido vién. nguoi lao dong don vi.
4. Yéu cdu ctia can b@, gido vién, nguoi lao dong don vi; cia Ban Chap hanh cong doan co
s vo1 nguot su dung lao dong (Thu truong) don vi.
. Yéu cau cua ngudi su dung lao dong (Thu truong) don vi vai can bo. gido vién, ngudi lao
dong. Ban Chap hanh cong doan co so.

n

6. Cac ndi dung khac ma ca hai bén cung quan tam.
Piéu 4. Trach nhi¢m t6 chirc déi thoai dinh ky tai don vi
D61 thoai dinh ky tai don vi do nguoi st dung lao dong (Thu truong) chu tri, phdi hop
VOl Ban Chép hanh cong doan co s¢ don vi (To chuc dai dién tap thé nguoi lao dong) thuc
hién mi quy 1 lan (hoge 2 lan/ ndm hoc). Thai diém 6 chire, néu thuc hién theo timg quy
(quy dinh cu thé thoi gian ciia mdi quy) hodc két hop vai to chire Hoi nghi ngudi lao dong va
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so két hoc ky I (néu td chuc 2 1an/ nam hoc); dé trao doi, thao luan cac ni dune quy dinh tai
Diéu 64 Bo ludt Lao dong 2012; hodc duoc to chire dot xudt theo yéu cau ciia moi bén.

1. Trach nhiém cua ngudi sir dung lao dong (Thu truong)
- Bé tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién vat chat can thiét khac bao dam cho viée thuc
hién doi thoai.
- Truc ’tiép hodc cur thanh vién dai dién cho nguoi sur dung lao dong (Thu truong) tham
gia doi thoai.
2. Trach nhiém cua Ban Chfip hanh c¢ong doan co so (TS chuc dai dién tap thé nguoi lao
dong)
- Tb chirc bau cac thanh vién dai dién cho tap thé can bd, gido vién, ngudi lao dong tham
gia déi thoai tai don vi.
- Phéi hop voi nguoi sir dung lao dong (Thu trudng) td chire thue hién dbi thoai dinh ky
tai don vi.

Piéu 5. S6 lwong, thanh phén, tiéu chuin thanh vién tham gia d6i thoai dinh ky
tai don vi
1. Mf)i bén tham gia di thoai quyét dinh sfi lugng thanh vién dai di¢n ctia minh tham gia
doi thoai, s0 lugng thanh vién dai dién moi bén phai c6 it nhatla . nguoi.
2. Thanh phan tham gia dbi thoai gom:

- Ngudi s dung lao dong (Thu truong) hodc nguoi dai dién duge nguoi s dung lao
dong (Thu trudng) Gy quyén hop phap va cac thanh vién dai dién cho bén nguoi su
dung lao dong do ngudi sir dung lao dong cur.

- Ban Chfip hanh cong doan co s¢ va cac thanh vién dai dién cho tép thé can bo, giao
vién, nguoi lao dong (do Hoi nghi nguoi lao dong bau).

- Dai dién can b9, gido vién, ngudi lao dong (dwge Hoi nghi nguoi lao dong bau) tham

gia déi thoai phai nim bat nhirng khé khan, kién nghi cua doi ngt dé phan anh dén
nguoi sur dung lao dong (Thu truong): am hiéu cac ché do. chinh sach, quyén lgi cua

doi ngl, truyén dat lai ndi dung da déi thoai.

Piéu 6. Quy trinh ddi thoai dinh ky tai don vi
1. Chuén bi noi dung, thoi gian. dja diém va thanh phan tham gia ddi thoai

a) Sau .. ngay ké tir ngay két thic lan doi thoai trudc lién ké, nguoi sur dung lao dong
(Thu trudéng) va Chu tich cong doan co so tong hop nodi dung va guri yéu cau doi thoai
cho bén déi thoai.

b) Trong thoi han .. ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau doi thoai.
ngudi st dung lao dong (Thi trrong) va Chu tich cong doan co s¢ thong nhit ndi dung,
thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh kY tai don vi.

¢) Trong thoi han ngay ké tir ngay hai bén thong nhat noi dung, thoi gian, dia diém,
thanh phan tham gia di thoai dinh ky tai don vi. ngudi sir dung lao dong (Thu truréng)
ra quyét dinh bang van ban vé té chire déi thoai dinh ky. Quy ét dinh nay pha1 dugc guri
dén Chu tich cong doan co s¢ va cac thanh vién tham gia doi thoai it nhat .. ngay lam
viée trude khi dién ra doi thoai.

d) Ngudi sir dung lao dong (Thu truo‘rw) va Chu tich cong doan co sO phan cong cac thanh
vién tham gia ddi thoai cua mdi bén chuan bi noi dung. so liéu, tai liéu lién quan cho
dobi thoai.

2. T6 chire doi thoai
- Doi thoai dinh ky tai don vi dugc to chire tai dia diém va thoi gian da thong nhat.
Truong hop nguot sur dung lao dong (Thu truong) thay doi dia diém. thot gian doi thoai
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thi phai thong bao cho Chu tich cong doan co so va cac thanh vién tham gia doi thoai
biét trude it nhét 01 (mot) ngay lam viée trude ngay to chire dbi thoai ghi trong quyét
dinh té chirc déi thoai dinh ky.

- Ddi thoai dinh ky tai don vi chi dugc tién hanh vdi su co mat it nhat 2/3 sd thanh vién
dai dién cho mdi bén. Trudng hop cudce doi thoai khong di 2/3 s6 thanh vién dai dién
cho mdi bén, ngudi sir dung lao dong (Thu truong) quyét dinh hoan cudc déi thoai vao
thoi glan sau do, nhung thoi gian hoan t6i da khong qua 03 (ba) ngay lam viée ké tir
ngay to chire cude ddi thoai bi hoan.

- Trong qua trinh déi thoai, cac thanh vién tham gia déi thoai c6 trach nhiém cung cap
thong tin, sé liéu, tu liéu, trao doi, thao luan dan chi cac nodi dung ddi thoai.

3. Két thuc dbi thoai

- Nguoi sur dung lao dong (Thu truong) va Chu tich cong doan co s& cur thu ky 1ap bién
ban cugce doi thoai. Bién ban can ghi rd nhitng noi dung da théng nhat va céac bién phap
td chte thue hién, nhimg ndi dung chua thong nhat va thoi gian tién hanh dbi thoai
nhirng ndi dung chua théng nhat hoac bao céo cdp trén dé dugc hudng dan cu thé. Dai
dién cua hai bén ky tén, dong ddu xac nhan noi dung bién ban. Bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai noi lam viéc dugc lap thanh 03 (ba) ban co6 gia tri nhu nhau, moi bén tham
gia déi thoai lwu 01 (mot) ban va mot ban Iuu tai van thu cta don vi.

- Ngudi sir dung lao dong (Thu trudng) ¢é trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc
dbi thoai dinh k¥ tai van phong, phong gido vién, bang thong tin néi bd hodc trang
thong tin dién tur cua don vi.

Diéu 7. D6i thoai khi mot bén c6 yéu ciu
1. Truomg hop mét bén ¢6 yéu cdu t6 chirc doi thoai thi trong thoi han 10 (mudi) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc noi dung yéu cau doi thoai, ngudi sur dung lao dong (Thu
trrong) ¢ trach nhiém chu tri phdi hop véi Cong doan co s to chirc ddi thoai.

2. S6 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai va trach nhiém cia céc bén trong td chuc doi
thoai dugc thuc hién tuong tu nhu doi thoai dinh Ky tai noi lam viée.

Chwong I11
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 8. Trach nhiém té chire ddi thoai dinh ky tai don vi
Nghiém cdm cac hanh vi xdm pham quyén va loi ich hop phap clia nguoi sir dung lao
dong (Thu truong) va can bo. giao vién nguoi lao dong hodc tru dap. phan bigt déi xtr voi
ngudi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu nai, t6 cdo.
Piéu 9.

1. Nguoi st dung lao dong (Thu truong), Ban Chép hanh cong doan co s& va toan thé cén
bd. gido vién, nguoi lao ddng don vi cd trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai quy
ché nay.

2. Quy ché nay dugc xem xét, stra doi bo sung theo Nghi quyét ciia Hoi nghi ngudi lao
dong hang nam.

3. Quy ché nay da dugc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi ngudi lao dong ngay /. /20
va ¢ hiéu luc ké tir ngay ngudi st dung lao dong (Thu truéng) ky Quyét dinh ban
hanh./.
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